
BUPATI ACEH SINGKIL
PROVINSI ACEH

PERATURAN BUPATI ACEH SINGKIL
NoMoR 6 reHux 2ot4

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGELOLAAN DAN PELAYANAN INFORMASI PIJBLIK

DILINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN ACEH SINGKIL

DENGAN RAHMAT ALLAH YANG MAHA KUASA

Menimbang : a.

b.

Mengingat : 1.

BUPATI ACEH SINGKIL,

bahwa datam rangka efektifitas dan efisiensi pelaksanaan
pelayanan informasi publik di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Aceh Singkil, diperlukan Standar Operasional
Prosedur Pengeiolaan dan Pelayanan Informasi Publik di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Aceh Singkil;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
pada huruf a, perlu ditetapkan dalam suatu Peraturan;

Undang-Undang Nomor L4 Tahun 1999 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II Kabupaten Aceh Singkil
{Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor
48, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 382j;

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1,999 tentang
Penyelenggaraan Negara Yang Bersih dan Bebas dari
Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2OO4 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2OO4 Nomor I25, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 44371 sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua
atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2OO4 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2OO8 Nomor 59, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 48aal;

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2006
tentang Pemerintahan Aceh (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2006 Nomor 62, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor a6$);

2.

3.

4.
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5. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2OOg tentang
Keterbukaan Informasi Publik (kmbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor a8461;

6. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2OA9 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2OO9 Nomor lI2, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

7. tJndang-Undang Nomor 43 Tahun 2OO9 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Tahun 2OO9 Nomor t52,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5071);

8. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2005 Nomor 14O, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4578);

9. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang
Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Pelayanan
Minimal (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2005 Nomor 15O, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor a585);

10. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang
Laporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2006 Nomor
25, Tambahan . Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor a6l4l;

11. Peraluran Pemerintah Nomor 67 Tahun 2OIO tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor I+ Tahun 2OlO
tentang Keterbukaan Informasi Publik ( Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2OIO Nomor 99, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5ia9 );

12. Peraturan Pemerintah Nomor 7I Tahun 2OlO tentang
Standar Akutansi Pemerintahan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 723, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5165);

13. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2}ll
tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Daerah (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun ?OIL Nomor 310);

14. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Republik Indonesia Nomor Perl2OlM.PAN/04i2006
tentang Pedoman Penyusunan Standar Pelayanan Publik;

15. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur
Negara Republik Indonesia Nomor
PFIR/ 25 /M.PAN/05 / 2006 tentang Pedoman Penilaian
Kinerja Unit Pelayanan Publik;
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/
16. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2O1O

tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kementrian Dalam Negeri
dan Pemerintah Daerah';

17. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2OI4
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2OI4 Nomor 32);

18. Qanun Aceh Singkil Nomor 6 Tahun 20os tentang
Pengelolaan Keuangan Aceh Singkil (Lembaran Daerah
Kabupaten Aceh Singkil Tahun 2008 Nomor 163);

19. Peraturan Bupati Aceh singkil Nomor 3 Tahun 2or2
tentang Sistem dan Prosedur Akuntansi pemerintah
Kabupaten Aceh Singkil (Berita Daerah Kabupaten Aceh
Singkil Tahun 2OI2 Nomor 03);

20. Peraturan Bupati Aceh singkil Nomor 8 Tahun 2ol2
Tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan
Daeran Kabupaten Aceh Singkil (Berita Daerah Kabupaten
Aceh Singkil Tahun 2012 Nomor 08);

21. Peraturan Bupati Aceh singkil Nomor g rahun 2013
tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi
dilingkungan Pemerintah Kabupaten Aceh,singkil (Berita
Daerah Kabupaten Aceh Singkil Tahun 2OIS Nomor 03),
sebagaimana telah diubah dengan peraturan Bupati Aceh
Singkil Nomor 14 Tahun 2ol3 tentang perubahan atas
Peraturan Bupati Aceh Singkil Nomor 3 Tahun 2013
tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi
dilingkungan Pemerintah Kabupaten Aceh singkil (Berita
Daerah Kabupaten Aceh Singkil Tahun 2OIS Nomor 14);

MEMUTUSKAN:

MCNCTAPKAN : PERATURAN BUPATI TENTANG STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PENGELOLAAN DAN PELAYANAN INFORMASI
PUBLIK DILINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN ACEH
SINGKIL.

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Aceh Singkil.
Pemerintahan Kabupaten adalah penyerenggaraan urusan
pemerintahan yang dilaksanakan oleh pemerintah Kabupaten
dan Dewan Perwakilan Rakyat Kabupaten sesuai dengan fungsi
dan kewenangan masing-masing.

Pemerintah Kabupaten Aceh singkil yang selanjutnya disebut
Pemerintah Kabupaten Aceh singkil adalah unsur
penyelenggaraan pemerintah daerah Kabupaten yang terdiri atas
Bupati dan Perangkat Daerah Kabupaten Aceh Singkil.

2.

3.
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4.

5.

6.

12.

7.

8.

9.

10.

Bupati adalah Bupati Aceh Singkil.

Wakil Bupati adalah Wakil Bupati Aceh Singkil.

Dewan Perwakilan Ralryat Kabupaten yang selanjutnya disebut
DPRK adalah unsur penyelenggara Pemerintah Daerah
Kabupaten Aceh singkil yang anggotanya dipilih melalui
Pemilihan Umum

Sekretaris Daerah yang selanjutnya disebut SEKDA adalah
Sekretaris Daerah Kabupaten Aceh Singkil.

Perangkat Daerah Kabupaten adalah unsur pembantu Bupati
dalam- penyelenggaraan pemerintahan kabupaten yang terdiri
dari Sekretariat Daerah, Sekretariat Dewan Perwakilan Ralryat
Kabupaten, Dinas, l,embaga Teknis Daerah dan Kecamatan pada
Pemerintah Kabupaten Aceh Singkil.

Satuan Kerja Perangkat Daerah yang selanjutnya disingkat SKPD

adalah peiangkat daerah pada Pemerintah Daerah selaku
Pengguna Anggaran / Pengguna Barang.

orang adalah orang perseorangan, kelompok orang, badan
hukuh, atau badan publik sebagaimana dimaksud dalam
Undang-Undang tentang Keterbukaan Informasi Publik.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi, selanjutnya
diiingkat PPID, adalah pejabat yang bertanggung jawab di bidang
penyimpanan, pendokumentasian, PenYediaan, dan/atau
pelayanan informasi di Badan Publik.

Informasi adalah keterangan, pernyataart, gagasan, dan tanda-
tanda yang mengandung 1ilai, makna, dan pesan, baik data,
fakta maupun penjelasannya yang dapat dilihat, didengar, dan
dibaca yang disajikan dalam berbagai kemasan dan forrhat sesuai
dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
secara elektronik ataupun non elektronik.

Informasi Publik adalah informasi yang dihasilkan, disimpan,
dikelola, dikirim, dan/atau diterima oleh suatu Badan Publik
yang berkaitan dengan penyelenggara dan penyelenggaraan
negara dan/atau penyelenggara dan penyelenggaraan Badan
Publik lainnya sesuai dengan Undang-Undang tentang
Keterbukaan Informasi PLlblik serta informasi lain yang berkaitan
dengan kepentingan publik,

Pemohon Informasi Publik adalah warga negara dan/atau badan
hukum Indonesia yang mengajukan permintaan informasi publik
sebagaimana dimaksud dalam Undang-Undang tentang
Keterbukaan Informasi Publik.

Pengguna Informasi Publik adalah orang yang menggunakan
informasi publik sebagaimana diatur dalam Undang-Undang
tentang Keterbukaan Informasi Publik.

Informasi yang Dikecualikan adalah informasi yang tidak dapat
diakses oleh Pemohon Informasi Publik sebagaimana dimaksud
dalam Undang-Undang tentang Keterbukaan Informasi Publik.

11.

13.

14.

15.

16.
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Pasal 2

Peraturan Bupati ini dimaksudkan sebagai
memberikan informasi dan dokumentasi
Kabupaten Aceh Singkil

acuan bagi
dilingkungan

SKPD dalam
Pemerintah

(1)

(2t

(3)

(1)

(2)

(3)

a.
b.

BAB II

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PE.IABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Pasal 3

Penyelenggaraan pelayanan informasi dilingkungan Pemerintah
Daerah dapat diietapkan struktur dan tata kerja organisasi
pelayanan informasi.

Penyelenggaraan pelayanan informasi dilaksanakan oleh PPID

sesuai dengan Standar Operasional Prosedur.

PPID sebagaimana dimaksud pada ayat (2), ditetapkan dengan
Keputusan Bupati

Pasal 4

Ruang lingkup Standar Operasional Prosedur, adalah;

dasar hukum;
hak pemohon;
kewajiban pemohon;

hak badan publik;
kewajiban badan publik;
persyaratan;
prosedur;
mekanisme;
cara memperoleh informasi;
operasional pelayanan informasi publik;
kompetensi pelaksana;
jangka waktu dan waktu pelayanan;

m. format informasi;
n. biaya/tarif;
o. saran dan fasilitas;
p. pengawas internal;dan
q. evaluasi kinerja pelayanan.

Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur pengelolaan
sebagaimana dimaksud pada ayat (1), tercantum dalam lampiran I
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan ini.

PPID dalam melaksanakan Standar Operasional Prosedur
pengelolaan harus membuat laporan pelaksanaan tugas pelayanan
informasi publik, sebagaimana format yang tercantum dalam
lampiran II yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari
Peraturan ini.

c.

d.
e.

f.
ob'
h.
i.
j.
k.
1.
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V BAB III

PENUTUP

Pasal 5

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan ini sepanjang pengaturan

pelaksanaannya Jiatur selanjutnfa dengan Keputusan Bupati'

Pasal 6

Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan' 
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