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a bahwa dengan dircsmikannya Singkil sebagai
unluk 

.kclancaran penvclcngguruun pemerinla
guna dan lrcrhasil guna, pcrlu mcnctapkan S
dan Tata Kcrja Kanror Catalan Sipil Kabupaten

hahrva ,nruk rnak.sud rcrscbrrr <liaras rliPar*l.rr11.pcrlrr 
^rcrrcrapkarrdl hrrrr srrllu (Jlrrrurr

[.lndang-undang Norrror l4 'fahun
Kabupatcn Acch .Singkil (lcmbaran
4ll)

It)9t) tcntang Pcmbcntukan
Dacrah Tahun 1999 Nomor

2 lJndang-undang Nonror 22 Tahun r999 tcntang pemglintahan
[)acrah (l.crnbaran Ncgara '[ahun r999 Nomoioo, i"(Qhur,on
I-crnbaran Ncgara Nornor 3g39);

Pcratur.rr l)e'nrcri'rlrh N.nr'r Il4 'lirlrrr, 2000 rc'tang lbboran
orgarrisasi l)irras l)acr.tr pada l)acr.h 'l'i^gkat ll l,crcoitolran.
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l):rlurrr ()antrn rni 1,aug clirrraksud dcngan :

l)l'l{l) adl}ah1l)plll) Kabupatcn Acch Singkil;
Kant.r catalan sipit adarah Kantor catatan Sipir Katrupatcn AcehSingk il :

ll,\ ll tl
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Pasal 2
KI,]DTII)tII(AN

( | ) Kantur calatn.n -Sipir Kabupaten merupakan ,nsur pelaksana
l)crncrinlahan Kabupatcn.

Kantor Catatan Sipil Kabupatcn dipimpin oleh
vung lrcrada dibarvah rJan bcrtanggung jawab
mclalui Sck rclaris Daerah

Irasal 3
'r llc,\ s

Karrt.r crtatarr Sipil Kabupatc' rnenlpun-vai tugas nrcraksanakan
k crlc rra nqa ri ( )to no nr i l)ac rn rr cli bi da n*u pen1,s1.rd;r; ;r;ffi;;l)cnduduk. '

:

lrasa I 4
FTiNGSI

I)alar' rncnl'clcngglllk:,n tugas scbagaimana dimaksud pada pasar 2,Kantor cataran Sipil Kabupni.n r.r-punvai r.ungsi : 
r'-'

ru [)ci.rrllusan kctriiaksanaan tcknis cribidang pcndartaran
[,crrduduk KabupateniKota:

[r l)crrrbcrian Jrcrizinan tran pcraksanaan pclayanan Umum;
c, l'crrrhirrlan tcrhatJap [Jnit lrclaksana .l.cknis 

Dinas dan'Cabang
[)inas di r]idang I)cndatlaran pcnduduk rcouupot.Jr.il;

d Pcngclolaan urusan kclatausahaan f)inas ,,' ,,:
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(l)
seorang Kcpala
kepada fJupari



Irtsal 5

KIiWIINANGAN 
I

llntrrk ttlclltksitttltklrr litngsi schaglinranlr dinrlksutl tlllalu l)irs1l J.
Knrrt.r ('ltur:rn sipil rncrnpunyai kcwcnangan sebagai bcrikut :

il. l)crrvustrniur rclrcanA pcnrbangunan danipengenrbangan kegiatan
I'crrdaliararr darr l)cncatatan pcnduduk;

h. l'cr.hin:nrr rrrrnr dan tcknis bcrdasarkan kcbijakan yang
ditctapkan .lch I)enrcrintah sesuai peraturan perundang-
unclalrgan vang bcrlaku:

c. l)cnrbcrian Nontor Induk Kcpcndudukan (NIK);
d. I'cndaliaran dan pcncrbitirn Ka(u Keluarga (KK) dan Kartu'l'arrda l)cnduduk ( K't'lr;'

c. I)cncatatan dan pcrrcrbitan Akla Kelahiran, Akta perkawinan,
Akta Pcrccraian. Akta Kcmatian dan Akta pengakuan/
I)cngcsahalr Annk:

l. l)cncatatan dan pcnrbahan data-data pcnduduk;

g I'cngu'pulrrn. pcrrgclolaan dan cvaluasi data kependudukan.

II A I} III
Ilrtgian Kcdua

STIS;TJNAN ORGANISASI

l,:tsnl (r

( I ). Srrsu''r'r orga.isasi Kantor ('atatan sipil Kabupaten tcrdiri atas :

il. Kcpala Kantor;

h. Buginn'l'ata tJsaha, nrcrnbawahkan :

l . Suh llagian pcrcncanaan; 
,l

l. Sub llagian Kcuangan;

--1. Sub Ragiarr Kcpcgarvaian;

1. Suh Ilagian [Jnrunr.

c. Scksi l)clayanan pendaftaran. mcnrbawahkan :

l. Suh Scksi Non:or Induk Kepcndudukan:

2. Sub Scksi Kartu Kcluarga;

3. Suh Scksi Karru Tanda pcnduduk.

tl. Scksi l,clat'auran Pcncalatan. mcmhawahkan :

l. Sub Scksi Kclalriran;

?. Sub Scksi pcrkawinan dan perceraian;

3. Sub Scksi Kcnratian dan pcngakuan pcngesahan
Anak.

c. Scksi \lutllsi- nrcmharvahkan :

l. Suh .\.r-*,sr I'cmrnJaliln,\ijrnirristr"r-si I'cnc.luduk:



:. SuFr Scksi Ircnrhahan Data penduduk.

L Sck.si l)uta cJalr pclaporan, mcnrbawahkan : r

l. SLrh Scksi I)crrgolalrarr Data:

2. Suh Scksi Statistik dan Informasi;
l. Sub seksi I)cnvinrpanan dan pelaporan.

g' scksi Pcngcndarian penducJuk, membawahkan :

l. Sub .Scksi l)cngatvasan;

2 Sub Scksi pc_nyuluhan

(l )' r);rgiur susr'a' orgarri.s:r.si Kantor craratan Sipir Kabupatcnsc':rg' ir'ara rcrrar'pi r rrrcrupirkan bagian yang tid;k terpisahkandari e:rnun irri.

BAI] IV

pENcn NG *^,lif ;lffilfi,"ERHENTTAN
KI'PALA KANTOR

pa.ral 7

Kcpala Kantor cratatan Sipir Kabupaten diangkat dan diberhentikanolch Ilupati,

t 
l)asal ll

l);rl:'rr lr;rl Kclxrrir K:rrrr'r. tit.rak trrrpar rrrcrrjarurrkarr ruga.vryu, ,*rkaKcpala Kanr.r 11''n11 nrcnuniuk Ilagian 'r'ata Usaha a*'-rtou Keparascksi Kantor yang-l'crtua da' r"nilggl pangkatnya untuk mewakiliKcpala Karrlor dcngan persctujuan Uu'pati.

BAB V
TATA KEITJA

pa.sal 9

I)alam nrcraksanakan tugasnya. Kantor 
.catatan sipir Kabupatenrrcrcrapka' I)rirrsip Koordinas.i, intcgra.si dan singkronisa'i baikdalal' lingkungan masing-rnasing miupun antar satuan organisasiscsuai dcngan tuga.s masin*g_moriri .

il)
Pasal l0

Kcpara Kantur catatan sirir Kabupatcn mcraksanakan tugasPcrumusan hahan rencana aun progrun.,, penyiapan bahan_bahanlaporan Dirras serta penlbinnon ;;g;;iro.r; aun rata laksana.
Kcpala Kanror catatiLn Sipir Kabupatcn diwajibkan nremberikanpctunjuk. nrcmbina. mcnrbimbing dan mengawasi pckcrjaanLlllstr-r..s'r J-,.-mh;rntri rli'r pclrkr;rr,;r -l,ilnF [rcrirrl:r rlirlirrrr
I i lrgkunuarr l)i lnsnva_

(2)
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llal-lral rang bcrur' c.liatur daranr eanun ini, akan diatur tersendiridc'garr Kcpurusan tlupari scianjang ril"; peraturan
l)cllksartaannt'a dcngan pcncmpatannva dalarn Lernbaran DacrahKabupatcn Acch Singkil.

Pasal l2

()anun irri bcrlaku se.jak tanggal diunda.ngkan. Agar sctiap orangr,cngcrahuinl'a, mernc.rintahkan pengundaigan e;;un- ini dengan
1.^ncnrparann-va dalam l-cmharan )acrah tcabupaten Aceh Singkir.-

Diterapkan di . Singkil
Pada l'ansqal : 27 M e i 2002

llt ll,n'1't AC't:t I STNCK lt.

Cap/Dto

II. ]\IAKNITIRSYAII PII'rRA. SII

I)rundangkurr I)alarn I.crlbararr I)acrah Kabupalcn Acch Sin_ukiIl,ada tangg:rl l.JuJr l0{)2 Scrr t) Nomor Z .l.ahun 
2002(6.'Itnru't,\cr.u Crxcxrr..RL\{hT 
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