
BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT II ACEH SINGKIL
SINGKIL

PERATURAN DAERAH NAB1IPATEN ACEII SINGKIL

NOMOR 5 TAIIIJN I(x)O

TEMANG

SUSIJNAN ORGANISASI DAN TATA I(EnJA DINAS PENDAPATAN DA'ORAH

KABIIPATT:N ACEH SINCKIL

Mcnimbang

lsngingat 'I

2
3

5

6

't.

DENGAN RAHMAT TTIIIAN YANG MAIIA DSA

BUPATI ACEII SINCI<II,

SineLil.
lah"wa urruk malsud tersebut Perlu memt4ksl daldn $rs$ Perarurn Dacrd!

Undang-undang Nornc,r 24 Tohuo 1956 t€lt.ra Pemberfukan RoPtt$ Dairah

Norno( 8labun l9 /4
NG'nor 14 Tabur ltcn Accb

Daaah bLirlr€wa Aceh Nomor 2l Tahun 199

T&ta KcdJ a Dinas di Kebupata Aceh Sinekil

DcnSsn Pe$edr{uan

DEWAN I'IRWAKII,AN i,IXYAT O.INNHT ICETI SINGKIL

MEMUTUSKAN
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BAB I
KE'I'ENTUAN l.Nftrl\{

Plstl 1

Dalsm Persluan Daerah rni, ),ang dimak$d deagan I

c i melaksenkan Peker,
, -aondm mer ._nikern

d Mr-!. a FrEt4rsd t B- ij!
c Mcmb!. '"lala*an Ja riar

Iainnya, iterbitkar ole,, n
m.mban "h*sn petly,Ilral r
Pajakkq rr€asp! rt Pr '

f Mclakuk mbukur r I 14

dae$b, rEi :&€rah, r 16 par,

s Mcl*u} oodil)asj
retihrsi 'ih dm 7 ':.
rilunpaL-*. -.ehM,

Daenh adalah Kabupiten Aceh Singkil
Dnas Da€rah Aceh Sinskil

I \rpa!
i:eoal tr DinFs Pendapatan roh Acch S;n8h1

L iit Uni! Pdyuluban Dins Pqd+rlan Derah K3bupa(en

,\ I Sindkil

' ueD-irB$ udslEhCabsrEP€rdapatd Daenb Kabupatm Acch Smgkil

rl, r Pclsksana l ekuis adalah Unit Pel is€na Tdclls Pendapal-an Daslh k"buFrd

^ ', 
sind.il

I}AB tr
KDDI}DUKAN, TUGASPOKOT< DAN FUNGSI' PNrl2

(l) Dinus Pcndapstm Das-dh addth UDsr Pdlbana Pcrnerinl-d D*rah dtidarg
P(ildaFalnn Daerol

(2) Dinls Perdapatal Dersh dipir|Pb oleh se(.q KGFIa DiDE yBtr8 bcnda

'libawah 
dsll benglg'ng jawab kePada K?als Da..&

Palol3

Dina\ PerxlaFLn Dsd menpmyai t+rs eb&sabrl(an s€bagidl uru$n nrmah

targ&' Dacrah dalam bidang PcndaFtrn Dsah dIl tugEet4as lairtrrF yang

dicenh 
':^n 

Rupali k$?daryn

Pns'l 4

Unruk melaksannknri "a\ scbagarmana tcrscbul dalan Pasd 3 P€rdran Datrah Irlt'

Dina! PmdaDalin Da( ncmF[yai filt8li:
a Mclahtan p.t - " 

tjUii oad tel'nis pcmberier bimbir€an dan psnbinaarr

koordinasi tiois clar tugu lsirrrlv' '*'g discrehkm BuJBti kqradanya sesri
r.ngfi 

l)crstlran Penndang farf rerlaku

b .-r.*uipr p.-i,ftt* J .r'ln 'r'aiib Pajak Dacnh de1 Wajib Retribusi

perdarran objek dsr subjck PBB dslarn hel

sPoP wajib Psjak
rfi dan Rcfibusi D€cra\
?T, SKP, STP dm s.r8rs rdminbtrsi PBB

nat Jerdcnl pajak Lcpada wajft pajak serta

#P, PtsB )"ng dibuat Dseldoral tenderal

arsinya.
dan P€nyetrxan Pajsk

crsh laimya
a dls pckdj"n neflsphm Prjak dqdah

' da6ah lainnya, s€r'ts p€nsgih PBB yang

da &erah



h flclakukon
FCfletaP6nd PtsB.

u€as peracanoan F+P6te'
aar'p.naltran nalat Asli Dedr

c,

d.

L

c.

DAB Itr
SUSI]NAN ORGANIS.{SI

P'!st 5

Sllsllrtan Organis€si Dirus ?edspatd Dr6rh Kohpstctr Aooh Sirykil tradri tlti :

a. Kcpale Di.oas;

b. Sub Brgisn Teta UsatB;

S*si Pend.Ila.n dgl Pondrt dl;
SeksiP6ohpdr;
se( ri Pdhlhsll ddl Prlspors;
Sr :ri l'trrgih&l
Il tPcnJrhtsn.

Ptlil 6

Sub Beian Tala Usahs metnFrlFi h8t! tll.tnbaile polrycraa arnainistxi kcpede

sclunrh sltuan orgnisasi dildn liiglalEld Din!! Mslote DartlL

Psltl t

Unlrk mcnyelcnggnokm tugN sc,bagaislsis rcrs.bd daldr p!rl.1 6' Sub B€irn Td!
Usalr menFtnloi fin8ti :

ir' frlskukanunbalurnulr
b. . r lokukrn urusan perawatdl dan poder€kqran

c I ,tcl*ukan unsan kqegawaiEo

d ,,lelakukan ul:san keuan8ar

Partl t

Sr:b Dagian lala Ussl$ letd;ri dsri :

e Urusan Umum:
b. Urulan Kc?egawdm;
c. Uru$[ KeusEsn

i. I r l*utan pdvultlbrr mca8slsi PajrL D.ctlh R€ttltrei Dlcrhh

Dr,r,rh lsinrya serta PBB.
j l\r kxlan rlr.sm tdn \Eah!

Prral I

(i) lrflssD ljmum llledlFrvsi h!'
rwnrtr tagga Feinbayc&r gtji

dm !un&pd!l

l'l!!.n twlflladYtEd, ke!!!iPd\
pd.l8l& dilEs ,€tt Pogods&

(z)
(3)

,m p€mclihrt rn FrlaNUk psn

',ian 
Kou gehctuFuyd tug&s ulslaksanokan h.Bss Pcdgelolar kcrwgur

uru$n Ketcgwsien nrcrqnqlEi 1u8.9 Feryelolsarr k Pc8m'liot!



l'nsnl 10

Scksi ,rd^Itrran d,!:r l'cndataau munpunyai tugas melaksaialm kegiatan p€rdrnaran
Wajib !8k Daerah dm rvajib Retribrsi D n-rah scrl-a pcndaladl Objck Pajak D.]e.ah
dal Obj :: Rdribusi Datrah dan mcmbanlu mclakukan pondataan Objck Llan Subjck
PRll yij,s dlaLsanak,jn olch I)crLkloral Icndcrr) })ajrk

lasrd I I

UDtuk mcnyclcrgarakan rugas scbagEimana tssebur dalarn pesal 10, seksi pen&fl.ar&l
danpendahen mernputai filngsr :

a. Melakukm Tcadaltsan wajD Pajek Dalrdh dan wajib Rctitusi Daerah melalur
lomulir pcndafmn seda menehjmpun dan mtllolsh data objek dsn subjd(
\iljibPajrk Da€rsh &n w0jih P,nbusi Dauatr molalur lomulir surat

l',,, Lrritahurn (SPl) s€rta Fmeriksar.. lokasi/l8par€an ata! tcmbuan sl.llat Dinas
a lnslnnsi lain

b N' "1ru$n ddie intuk Wejib Pajsk Daerah dah Wajib Rctribusi Da€rah
mc|,'irnpan suot perpajakan ddn Rctibrlsi Dae{ah }Tl€ be&uitsn dengan
pendnft aran dan pendotaan

c MernhDiu rnelokuksn pqryarnpoian SPOP, PIlts yang dllcbitka.'l oleh Drcktorat
Jadual Pajd kcpada wajib Prjak sqla menerimr kcmbali isian SPOP tenEbut
da r wajib Pajak

prsnt l2

Scl:iPcn&naran dan Pcndaraar lcrdi,i dafl :

a l i,b Sct5iI,cndeltara,,;
b , Scksi Pcndalarn;

c ) Scki l)ok$ncnlrsidAn Psngoldhan

Pasnl l3

Sub Sck; Pcnd^tl'ran ncnrpunyai hrges rnendistsibusiklD d6l mcMima keinbali
formulir pendafteran yarl diisi oleh Wayib Pajak dar Rctribusi DacralL mr:rn
l4orsn t€rlrrg fornulr psddran wsjib Pajak da1 Rctribusi Daqlh yang

bclum dit€rima kqnbali mcnc0td nalrla dE1 alarnat Calar Wajib Pajak dan

Rotribusi Dacah dalan fomr.:lir pcndaftaan wajib Pajak dan Retrihai Da€rah
s€.ta m€retlFksn Ndntr v/ojib Pajlk (NPWPD)
Sub Seksi Pcndat&n msnpunyai blgas Eengbinpun, met€elola dsn m€ncati!
dara objer d€n subjek PajauRetribusi DaeralL melshksn pemerftsaan
l4)angay!4oka3i d6i metaporkan hasilnya seda mcmbuat daflar meigenai
crrnulir SPI yang b€lurn diternna ksnbsli.
Lrb Scksi Dol:umenklsi drn Pcr€olahan Data mailpr)q€i nEas mant ar dan

'meliharo Daftar Indr:k Wa;ib Pajak dan wajib Rctribui Dacrah lncmberik n
'ru psrgmrl NPWPD, menyimpan arsip sw"t Pcryajakan dan Retribllsi Daerah

y.l.'rg berkaitaD durgau pr:rrlallaran dan pendatra4 mernbqnlu melakula.'l
pmydnFian SPOP PRB dari pars wajib Psjsk yaqg diu:bi&e oleh Dlr€kror3t
Ieodual PajaL

(r)

(2)

(3)



I'tshl 14

perhiEnsan ddl P.netiP&r junlah

menglilu$g bcsarnya a,i$uran ala
I scrta mcnata usahokan ju,r)la}l

a1 keDsds Daersh, LErd,lsa*m $rat
Danar' Himpunsn Pokok PembsYaral

@HPP) PBB

I'nsnl 15

Un!!k m€nyEl€nglru!.m lugN ssbsgurmdna tcrscbut dalam pasal 14' Scksi PcnctaPan

b ,\ukarl ferhituCan jt[nloh an$lr- 
."r'nn- iv4ir' riink d;n Rehhoii D 'ersh vahg diselujui

c. ctbrksn dgn mondtsFibusikan scl:a mdlyimPan sural PerP0jdisn dnn Retiblsl

PBts lsi$rya ytog drtetbitlon olch I

lsinnya yrng toksit

Pnsal l6

Seksi Penetaf in tcrdrri dali

o ijub Scksi PDrhi!L!rgan;

b llrb Scksi t'cn(rbr(rn SrtrxtRcltt rp|ln'

c ir l, S.ksj A)gsur rr

Pflstl17

(r)

(2)

Argsl]Ian doD s1llat-sluot

m.xlimPan asip surat P

l*i?"i fO* ialam melekut<an penrmpaian dan pcnyimparan arsrP SPPT PBB

lainrya
fl) s Scksi Angsuan mcmptl1yr tugxs

wan rhn srrn! Pmolal(ln 'r"n
,iak darr Retnbgi Da€rsh

mencrima tug&3 surs! Psmobonan
scna pungutadPcmbryuan/pcnyetroran

Plsol 18

'nrii !€as me)atcsmskan Pctnbukuatt dan

a* L*'dd'* Psjsk'Aehb!6i U*ral1' PBB



I'n\nt l9

Unluk xnyclcnggarakan hrgas sebagaiman, tecebut dslan Fasal 18' Seki
Pernbuhi. : dm PelapDrdr mempnyai flhgFi I

a Melah*an pematrtxrl mer8cna! lErptrlsd dm Pcncrimaan dan

pcnrDgutadpslbalErsr/sdrran Pajak .etnbusi Daersh ke daldn Kartu Jenis

Pajak darr Rcfibrsi Da.tsh s€rt€ ke dslen Kdtu PerEEwa!,n Pemba]"rdl PBB

(KPIPBB) dsn Dsftq Himpunm Pokok Petnbayaran

b MelsL:ukan perratatan msrgoar PeDerimaan dan pcryeluara.'l btrda-b€ida

bcrharga scrb lcn€nmaar uang dari hasil Pdruraul& benda berharga ke dala'n

Kartu Pqsediaan B effls Rerhs'gE
c Mmyispklll laFran Fahsssi FEnma:lt dan tungakan p€mu€utatP€tnb4)"ran

Ar,r 'ran Pajal< dan ltetribusi Dasah realis'si p€r&ridasr pcogclu.ran d& sisa

pl'rJiaan benda h€rhtrga sccala bulrdar\ tn$d4l da.o lahuun scda rcdis6r
pe,: .iriarn der h.llgak nPBB

Prsrl20

Sckii Pcrn buku$ dan Pclapor an tcr d iri dari

a Sub Seksi Pembukusn Pencrimaan;

b Sub Sclcsi Pcmbukuarr I'crscdjaan;
c sub Seksi Pelaporan

Polsl21

(l) rllb Selci Pembukuan Penerimas' naFltr)'si h€Es menerima d'n m€')catat

',ua SKP dan SKR dan surs!-srF k€rct4rer Paj€k lsimva vdE telah dib3)zr'
ras dxn mdratrt PqnbayaadFtrtyci..ln PIIB sedr m€n8hitung

L,in8gEkanrIya

(2) li,b S*si Pcmbukusn PeEedissr me&p.llyai tuga3 meo€rirns d'D mencatst

t.ardA t€rimA bndr ilan bmda b.rliarga

(3) sub Sek'i P€Iapo laponn P€riodikal mcngcDi

realisasi pncrimam chn runggakaD PajsURetsihEi DaeBh s€rta ?BB.

rnenyiapkan lapcran herkala mengenai n*litsi pr.rrmrluJ:rr pcrscdiaan bcnda

berhuga.

Prlllrl 2'

tugas slbrt.i/ndra tcBcbut dalam pael 22, rnernpuryaiSdtrt Pcnasjhe mcmpMysi
tlmr,
a l.li *u\nn kqgialan peDagjhan Paja"r ti RclJibusi l)asnh sarsi der€M keaentuan

) I bedaku
b Lkukarr pcl0yanao kebclatnn (lm pcrrnohonan barding s€$ai balas

ker.arEarryB
c Mengumpulklo dan mengElola

hnr Paj* drf Rcrriln'si Dacrnh.

data sumbcr'sumb€r Pencrimaan Daerah lainnya di

Pasnl23

UnNk PerBgihan mempunyni llrgas scbagaimrna tersebut dslam Pasal 2a Seksi

Paraeihe metopurral f$gsi :



a l\ . uk"n kcgiatan ncnaBlhnn Pajak dar Retnbusi Daers.h sesuai dengan ketentuall

yr:r berlaku.

U i I rulan pclaysnan kcbentan dr, petmohcnm btrdirg ses'Jai bat"s

ker',,mgorr')ar
c. Veqgurnpulilt dan mergeLola dala swberaunbcr pcnoimasn lainnya dilLlar

Pajak dan Rclribr$i I)acrah

Pasal24

Scksi I'cnagLhan l,cdiri dari :

r liir[r Scksi Pcnagilur;
b ir!rb ll,:ksi Kcbcit&r;
u l.r , Srks i Pengelolaar }encrimamr Surnberlaur-lain

Pasnl25

(l) S,b Sckri Pcnagihan memPmyd rcJs rncnyisPk0n d,n mendisEibw*an sua!

m -nywaf Jarl dolNnenlrsiyang berhu n dcn8sn Pmaghon
(2) s;b S"k"i Kebet"h" rnqnpurryar tu8trs rnolerimr dan mela)lcni srrat kebernl8r

dm surat le,rnohonarl bauding atas lnrleri P€nelapan Pojak dan Relriburi Daerall

menviaDkan kodlusrn mf'letime drn mcnolak kcbe|uur.n dan mcncn*Lrn

:*v.tori- p.nilottn- barding ke Ma;elis Pertimbangan Psjak

(3) s;b Sekri P€ngelolaan Pencrimaan sumbcr-$mbcr lain merEpwyai [rgas
' 

mengumpulkan dan mengorr'h r sunber-sr.unter p*rennaan lainrrya diluar

pajak d&r r€tsibusi d"erstt s€susi denb r p€rsturan Peundangan yElg bedak'J

rrsnl 26

(l) 
'mt 

ParyululEn dipimpin oleh seorerE KePsl6 Unit seti4kal KePAla Sub Scki'
ajlada dibawah ddt be Allgur€ jawab kepsda KePsle Dinas

(2) .'nit Penyr.Lrhan scbsgaimans tcrseut lsda +at (1) p&atl ini mdlPnFi tuga'!- 
denyusur babrn pcrylrluban, iDfoEnasi dar p€netBrEaD pcrFjaksn dEr Retrihlsi

laerdfr a&r penaapat& da€rah tailrya' PtsB sctta mor8kcordinosikm k€giat'n

penleluhan di Dina3 Pen&Patan

P$inl 27

(1) Pads Dinas I'enclaPatsn Dacrah dapat drb€rtuk Cabs€ Din&s d"$ tbit pelslsau

teln;s FrE penepataffiya dilahkar dergan kcPhrssn Mcr cri Dalun Ncgcri

sEteloh mddaPat pcrsenrjuan dri MentEri Negara Pendayaguna4 Aparatur

I uata
(2) P;b€rnubn cabar8 Dirs dajl Unit Pelakana Tclalis sebagaimuD tclscbut

lnlam ryat (l) pasal ini didasarkar 1,ada bcban kerjs, fsktctr'falclct tnt&a jurnlah

,enduduk, lua, wilc,€h danjumlsh Rajib Pajak/wajib rctnbusi

BAII IV
TATA KDRJA

Pnssl2S

Dalarn melaksanakdl brgasnyr Dinas Pond$Patm Da€nh rncndapot pcmbinset tekis
f-nesionsl dari Dinas PerdlPsbn D a€rdh Tingkat I



DrL,anngktur Dalam Lcmbaran Daerah Kabupnlen Aceh Singkrl


